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一、新北市政府（以下簡稱本府）為建立本府所屬各機關(含各區公所)、學校

(以下簡稱各機關)公務出國或赴大陸地區報告管理制度，促進資訊流通及

數位典藏，特訂定本要點。

二、本要點所稱大陸地區，係指臺灣地區以外之中華民國領土。

三、本要點所稱公務出國或赴大陸地區，係指因公務需要，以本府及各機關經

費或以公假赴國外或大陸地區考察、進修、研究、實習及其他活動(如國際會

議、國際比賽、業務視察、業務接洽等)。

四、各機關擬定及簽辦公務出國或赴大陸地區計畫及行程，應於年度開始二個

月內，將當年度通過法定預算及過去年度應執行而未執行之出國或赴大陸

地區計畫提送本府研究發展考核委員會（以下簡稱研考會）列管；後續計

畫如有新增、刪除或修改，應於異動確認二星期內通知。出國或赴大陸地區

計畫之主辦機關如為本府所屬二級機關或學校者，相關資料由主管一級機

關彙整提出；如為區公所者，請逕送研考會。

五、公務出國或赴大陸地區人員應依下列規定提交出國或赴大陸地區報告（以

下簡稱出國報告）：

   （一）應於返國次日起二個月內(含例假日，截止日以機關發文日為準)提

交報告一式二份及電子檔一式一份至研考會。

   （二）出國報告內容架構應涵蓋目的、過程、心得及建議等要項，並依據出

國報告格式（附件一）辦理。

   （三）出國報告應由公務出國或赴大陸地區人員共同署名，經出國或赴大

陸地區計畫主辦機關審核、加蓋機關印信（如機關無印信時，以機關

首長章代之）後，以主辦機關名義提出；其涉及二個機關以上人員

時，以出國或赴大陸地區計畫主要經費或事務之執行者為主辦機關，

並由主辦機關統一彙整繳交，無法決定時，由研考會按出國或赴大

陸地區任務主要業務歸屬認定之。

   （四）主辦機關如為本府所屬二級機關或學校，出國報告由主管一級機關

審核彙整提出；主辦機關如為區公所者，請逕送研考會。

（五）以公假出國或赴大陸地區未使用本府及各機關經費者，僅須於返國

後一個月內提交報告提要表；出國類別為其他，性質屬比賽、表演、

教學、洽展等亦同。

六、赴香港、澳門以外之大陸地區者，無論是否使用政府經費，均應另依政府機

關（構）人員從事兩岸交流活動注意事項規定之期限及格式（附件二）繳

交報告至服務單位、中央目的事業主管機關及行政院大陸委員會。

七、研考會應依下列規定辦理各機關出國報告之審查及典藏作業：



   （一）審核各機關所提出國報告及其電子檔之格式、份數及其內容形式，如

有下列情形之一者，退還主辦機關修正，主辦機關應於研考會退回

次日起十五日內完成修正重新提送，修正後結果如仍未符合規定時

亦同：

1、 不符原核定出國或赴大陸地區計畫。

2、 以外文撰寫或僅以所蒐集之外文資料為內容。

3、 內容過於簡略或未依前二點規定辦理。

4、 報告如引用他人資料，未詳細註明出處。

   （二）審核確認之出國報告由研考會與主辦機關各典藏一式一份，各機關

對其所屬出國報告及電子檔應自行永久典藏及編目列管。

   （三）審核確認之出國報告電子檔，由研考會傳送至指定之資訊系統，後

續並得視經費及實際業務需求，建立數位典藏機制，供網路上不特

定對象讀取、複製及列印。

八、出國報告所列建議事項由各出國或赴大陸地區機關自行列管，惟如出國報

告具有參考或研究價值，研考會得建議主辦機關專案簽報市長核閱、轉送

中央或其他相關權責機關參考或採取其他適當作為。

九、出國報告屬機密或限閱性質者，由各機關簽陳市長核定後，免依本要點提

送出國報告，並函知研考會解除列管。

十、出國或赴大陸地區主辦機關應將出國報告建議事項參採情形（附件三）提

    報研考會，作為下年度公務出國案件審核依據。

十一、各機關逾期繳交情形及建議事項參採比率依下列規定辦理：

（一） 機關前二年出國報告平均逾期繳交達二個月者，應停止該機關提報

出國計畫一年。

（二） 機關前二年建議事項參採比率低於百分之五十者，應停止該機關提

報出國計畫一年。

依前項處理結果，由研考會移人事處，作為審核出國或赴大陸地區年度

計畫之重要依據。

十二、各機關或人員違反本要點之規定而無正當理由者，研考會得簽報議處。各

機關出國報告相關業務表現績效者，得辦理相關評比及獎勵措施。


